
INFORMÁTICA PARA PRINCIPIANTES 

Profesor: David Canet Alemany 
Duración del curso: 15 sesiones de 2 horas 
Día de realización:  Martes   Hora: 17:00 a 19:00 h   Aula: IES Antoni Llidó 
 
Este curso es íntegramente práctico y para poder realizarlo no se necesita ningún conocimiento previo de la 
materia,  la informática no es un tema exclusivo de jóvenes, sino que es un tema al alcance de todos. Al realizar 
este curso los alumnos podrán comprobar que toda persona está capacitada para poder utilizar un ordenador y 
disfrutar con ello: ¡Apúntate! no necesitas ningún conocimiento previo simplemente ganas de aprender. 
Empezaremos por lo más básico hasta llegar a poder ver nuestro correo electrónico, hacer videoconferencias, 
estar en las redes sociales, incluso, fotografía digital. 
¡APÚNTATE!, TE ESPERAMOS. 
Primeros pasos  con Windows; 
Puesta en marcha y apagado del ordenador y Windows. 
Familiarización con el teclado y el ratón. 
Trabajo con iconos y carpetas. 
Gestión de ventanas de Windows. 
Ejecución de aplicaciones en el ordenador. 
Accesorios de Windows: 
Calculadora 
Libreta de direcciones. 
Paint. 
Conceptos  básicos de Word: 
Crear, guardar, abrir documentos con Word. 
Escribir un documento. 
Corrector ortográfico y gramatical. 
Internet: 
Cómo navegar por internet 
Realizar búsquedas por google. 
El correo electrónico. 
Comunicarse on-line mediante el chat y mediante Videoconferencia Skype. 
Redes sociales, qué son y cómo utilizar el Facebook 
Crear nuestro propio blog. 
Fotografía digital: 
Aprender a gestionar las fotos de una cámara digital en el ordenador. 
Realizar retoques fotográficos digitales. 

 


