Presencial

del 4 de octubre al 29 de noviembre de

A3-Nominas
créditos

00 g . . 1.5
Extension universitaria (3010

En este curso utilizando la aplicacién informatica de gestion de personal y laboral ASNOMINAS,
realizaremos la gestion laboral completa en una empresa a través de simulaciones practicas, altas y bajas
de personal, registro de incidencias I.T., contratos, sistema red, seguros sociales, gestion de partes de
baja por accidente de trabajo, etc..

Destinado a personas que trabajen o deseen trabajar en el area laboral de una asesoria 0 una empresa,
personas en situacion de desempleo que quieran reciclarse, recien titulados que deseen afianzar sus
conocimientos, o cualquier persona relacionada con el ambito laboral.

Lugar y fechas

Centro Asociado UNED Pontevedra

Del 4 de octubre al 29 de noviembre de 2017

De 17:00 a 21:00 h.

Espacios en los que se desarrolla: AULA INFORMATICA
Lugar:

Centro Asociado de la UNED en Pontevedra

Horas lectivas

Horas lectivas: 32

Créditos

1.5 créditos ECTS y 3 créditos de libre configuracion.

Programa



https://extension.uned.es/indice/modalidad/Presencial
https://extension.uned.es/indice/tipologia_curso/Ordinario
https://extension.uned.es/indice/creditos/1

miércoles, 4 de octubre

17:00-21:00 h. - INTRODUCCION. Como funciona A3 NOMINAS. Accesos.

miércoles, 11 de octubre

17:00-21:00 h, -EL CONVENIO.
Tabla de convenio.
Actualizar convenios.

Dar de alta convenios.
Categorias profesionales.

miércoles, 18 de octubre

17:00-21:00 h. -ORGANIZACION.
Como dar de alta una empresa.
Como hacer una copia de una empresa.

miércoles, 25 de octubre

17:00-21:00 h. -ORGANIGRAMA
Puestos de trabajo.
-PERSONAL.

Plantilla.

Alta de trabajador@s.
Fichas de personal.
Revisiones médicas.

miércoles, 8 de noviembre

17:00-21:00 h. -PRESENCIA
Planificador.
Vacaciones

IT y absentismo.

miércoles, 15 de noviembre

17:00-21:00 h. -NOMINAS
Incidencias.

Calculo.

Diferencias.

Cobro.

Finiquitos.

Ajunstes.

Simulacion de incrementos.

miércoles, 22 de noviembre

17:00-21:00 h. -COMUNICACIONES.
FAN (sistema RED).



Editor FAN.
Contrat@.

Certific@.

Parte de I.T. Y Delt@.

miércoles, 29 de noviembre

17:00-21:00 h. -HISTORICO DE COBROS.
-LISTADOS.
-UTILIDADES

Inscripcion

Tenga en cuenta que con los datos aportados en su solicitud de matricula seconfeccionan los
certificados, aseglrese que son correctos y estan completos.

Nombre, con mayuscula la primera letra y mindsculas el resto.

Apellidos, ambos e igual que en el caso anterior, con maydscula la primeraletra y mindsculas el
resto. Y en ambos casos con las tildes correspondientes.

NIF. nimero y letra (mayuscula) ej. 12345678H

IMPORTANTE:

La devolucion del importe de la matricula se efectuara Ginicamente si sesolicita con al menos 3
dias habiles de antelacion al dia de comienzo de laactividad, y siempre justificada por causas de
enfermedad o incompatibilidadlaboral sobrevenida, para lo que el alumno debera presentar la
documentacionque asi lo acredite.

Una vez comenzadoel curso no se realizaran devoluciones.

Se podra anular un curso si concurren condiciones excepcionalesrelacionadas con aspectos
docentes o de infraestructura economica y materialque impidan su correcta celebracion. En tal
caso, el alumno tendra un plazo de6 meses desde la fecha de cancelacion, parasolicitar la
devolucion del importe de la matricula.

MATRICULA
ORDINARIA

PRECIO 50€

Dirigido por

Eduardo Perez Gorostegui

Catedratico de Universidad del Area de Organizacion de Empresas, en el Departamento de Organizacion de Empresas de la Facultad de Ciencias
Econdmicas y Empresariales de la UNED.

Ponente




Eva Maria Marino Paz
Diplomada en Relaciones Laborales . Docente para la formacion en las acciones formativas "Implantacion en la negociacion colectiva de Planes,
politicas y estrategias de igualdad en la empresa” (proyectos "Fundacion Estatal para la formacion en el empleo”). Técnica Superior en
Prevencion de Riesgos Laborales (Dep. de Ingenieria UVIGO)

Dirigido a

Alumnado de la UNED en general, especialmente aquellos que cursen grado en administracion y
direccion de empresas, grado en C.C. juridicas de las administraciones publicas, grado en economia,
grado en educacion social, grado en trabajo social.

Objetivos

Registrar y gestionar a través de la aplicacionn A3 NOMINAS, toda la documentacion necesaria en
relacion con los recursos humanos de la empresa, altas, bajas, incidencias, seguros sociales.

Metodologia

Presencial

Sistema de evaluacion

Para recibir el certificado de aprovechamiento es necesario asistir al 80% de las horas lectivas.
Evaluacidn continua, y un ejercicio completo final, simulacion de gestion laboral en una empresa.

Mas informacion

Centro Asociado UNED Pontevedra

Rda de Portugal 1

36162 Pontevedra Pontevedra

986851850 / negociadodealumnos@pontevedra.uned.es



